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Primer procedimiento
SELECCION DE MANUSCRITOS ACADEMICOS

Area responsable: Coordinacidn Editorial / UDLA Ediciones




INTRODUCCION

La Universidad de Las Américas (UDLA) contribuye al conocimiento universal a través del apoyo y
la difusion del conocimiento cientifico y cultural producido tanto por sus funcionarios, docentes,
investigadores y estudiantes, como por escritores e intelectuales externos a la Universidad, que
aporten al desarrollo intelectual de la sociedad. Por ello, la Universidad busca cumplir con los mas
altos y rigurosos estandares de calidad académica y editorial para lo cual es requisito indispensable
que los libros se destaquen y diferencien de la produccion estandar por cinco caracteristicas:

Rigurosidad cientifica en sus planteamientos

Exactitud y minuciosidad en el tratamiento y uso de la lengua
Cumplimiento de los parametros editoriales UDLA
Funcionalidad y estética del disefio

Calidad artistica, literaria o cultural
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En atencién a estas particularidades y en cumplimiento del valor institucional de rigor académico,
la Coordinacion Editorial (CE), adscrita al Vicerrectorado Académico (VA), estructuro el Proceso de
edicion y publicacion de libros UDLA y es la encargada de llevarlo a cabo.

Este proceso se desarrolla en los siguientes procedimientos consecutivos:

Procedimiento de seleccion de manuscritos académicos
Procedimiento de edicion diagndstica de manuscritos académicos
Procedimiento de evaluacion por pares

Procedimiento de produccion de libros UDLA

5. Procedimiento de difusion y distribucién de libros UDLA
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La seleccion de manuscritos académicos es el procedimiento en el que la Universidad, a través
de sus tres unidades editoriales, selecciona aquellos manuscritos que por su calidad recibiran el
auspicio para ser publicados.

1 PROCEDIMIENTO
1.1 Difundir la convocatoria a publicacion de libros

La convocatoria a publicacién de libros es el mecanismo utilizado por la Coordinacion Editorial para
difundir el interés de la Universidad por promocionar las obras académicas y apoyar a los autores
a lo largo del Proceso de edicion y publicacion de libros UDLA.

Igualmente, a través de las convocatorias, la Coordinacion Editorial recepta los manuscritos
académicos y gestiona la valoracion y seleccion a cargo de las demas unidades editoriales.

La comunidad universitaria percibe la campafa de expectativa por medio de los canales internos
de comunicacion de la Universidad: correos electronicos, pantallas y afiches, entre otros.

La publicacion de la invitacidon a participar en la convocatoria incluye las «Bases», el «Formulario
de inscripcidény, el cronograma y el Manual de autores UDLA.

1.2 Inscribir el manuscrito académico en la convocatoria a publicacion de libros.

Los funcionarios UDLA inscriben puntualmente su manuscrito académico llenando el «Formulario
de inscripcion», con la informacion requerida, y enviandolo, junto con su manuscrito académico y
demas insumos solicitados, a la Coordinacién Editorial. Para ello deben leer previamente las bases
de la convocatoria.



1.3 Seleccionar los manuscritos académicos inscritos en las convocatorias.

Para la seleccion de los manuscritos académicos inscritos en la Convocatoria a publicacién de
libros, la Coordinacion Editorial establece tres filtros de valoracion a cargo de las siguientes
unidades editoriales:

A. Coordinacion Editorial (CE): Evaluacion de estructura
B. Comité editorial de Facultad/Escuela (CEFE): Evaluacion de fundamento teorico
C. Comité Editorial UDLA (CEUDLA) Evaluacién de coherencia

A. Evaluacién de estructura

Este es el primer filtro de revisiéon, donde la CE evalua la estructura formal de los manuscritos
académicos, asi como el uso correcto del lenguaje, y elabora los respectivos informes segun
las lineas de investigacion, para su posterior valoracion por parte de las demas unidades
editoriales.

Los criterios que aplica la CE son:

1. Fecha de entrega Formulario de | Cumplimiento del cronograma en la entrega del formulario de inscripcion:
Inscripcion

2. Requisitos del Formulario de | Requisitos del Formulario de inscripcion debidamente llenados
inscripciéon

8. Titulo e Extension: hasta 10 palabras
e  (laridad en el planteamiento: 1dea principal
e Creatividad

4. Calidad lingiiistica o Uso adecuado de las reglas ortograficas del idioma espanol, actualizadas
por la RAE

e  Lstructura gramatical coherente

e Riqueza léxica: uso de vocabulario recursivo

e Ausencia de muletillas, reiteraciones y demds deformaciones de lenguaje.

e Uso de conectores para unir las ideas.

e  LEstilo académico

e Presencia de la voz del/a autor/a

5. Estructura interna del libro e Presentacion, prologo, introduccion, capitulos, glosarios, bibliografia y
anexos, entre otros.

6.Bibliografia e Aplicacién del sistema de documentacion segun la facultad (APA,
CHICAGO, etcétera).

7.0Originalidad del texto e Verificacion de autenticidad y originalidad de la informacion consignada en
el Formulario de inscripceion, a través del programa antiplagio Turnitin.

La CE envia a cada CEFE los manuscritos académicos que le correspondan, para su analisis
y valoracion.



B. Evaluacion del fundamento teérico

La unidad editorial responsable de la evaluacion del fundamento tedrico de los manuscritos
académicos es el CEFE.

La evaluacion del fundamento tedrico es el segundo filtro de revisién y consiste en el analisis
y valoracion critica del contenido, los elementos tedricos del tema de los manuscritos
académicos y sus respectivos planteamientos y metodologias, a través de los siguientes

criterios:

1 Importancia del tema

Relevancia, pertinencia y actualidad del tema planteado en el
proyecto editorial.
Coherencia del titulo con el contenido de la obra.

2. Aporte al drea de
conocimiento

Contribucién o innovacién al campo del saber propuesto
Impacto en la sociedad

3. Estructura de la obra

Organizacién del material de acuerdo con el indice del proyecto
editorial: introduccién, capitulos, bibliografia, anexos y glosario,
entre otros.

4. Manejo del tema

Experticia en cuanto al desarrollo del tema planteado en la
Introduccién y los capitulos adjuntos.

5. Sistema de documentacién

Aplicacion del formato de las referencias de acuerdo con las
normas de cada Facultad o Escuela (APA, CHICAGO, etcétera).

Una vez analizado el fundamento tedrico, el CEFE podra hacer sus recomendaciones a través

del correspondiente informe de evaluacion.

Con esta informacion la CE elabora las resefas de los manuscritos académicos que pasaran

al siguiente filtro.

C. Evaluacion de coherencia/pertinencia

La unidad editorial responsable de la evaluacion de coherencia es el CEUDLA.

La evaluacion de coherencia es el tercer filtro de revisiéon y consiste en el analisis de la
correspondencia entre el contenido de los manuscritos académicos y los valores institucionales,
por medio de estos criterios:

1. Importancia global del proyecto
editorial

Relevancia, pertinencia y actualidad de los contenidos de las
obras.
Coherencia de los titulos con los contenidos de las obras.

2. Aporte a un campo del saber

Impacto social y cultural de los resultados investigativos.
Pertinencia de los temas propuestas en cada manuscrito
académico.

3. Aporte a la comunidad

Criticidad y lucidez en la fundamentacion teérica.
Didlogo continuo con el campo de investigacion.

4. Coherencia con la misién y
visién de la UDLA

Originalidad y precision en el andlisis.
Alineamiento con la misién y vision UDLA




5. Valores Institucionales

Rigor Académico: el manuscrito académico refleja un trabajo
cientifico de investigacién que aporta con algin campo del
conocimiento.

Conducta ética: el manuscrito académico difunde valores
fundamentales como la originalidad, transparencia, honestidad e
mtegridad por parte del autor o los autores.

Innovacion: el manuscrito académico contiene una vision critica
de la realidad y de los temas tratados o estudiados y propone
soluciones o planteamientos que aportan al didlogo académico,
social y cultural.

Una vez evaluados los manuscritos académicos, es responsabilidad de la CE elaborar el Plan
de publicaciones UDLA.

1.4 Proclamar el Plan de publicaciones UDLA

La CE pone en conocimiento de la comunidad universitaria el listado de manuscritos académicos

que entran al Plan de publicaciones UDLA.

Los manuscritos académicos que no fueron seleccionados podran presentarse una vez mas a la

siguiente convocatoria, luego de la respectiva asesoria editorial por parte de la CE.

En este plan también se consideraran a los manuscritos externos que fueron aprobados por el
CEUDLA, tras una evaluacion minuciosa realizada por la unidad editorial proponente, a través del
«Informe de manuscrito externo».

Con esta actividad concluye el procedimiento de «Seleccibn de manuscritos académicos» y

continua el procedimiento de «Edicion diagnostica de manuscritos académicos».
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